第三号 证券停复牌

为防控证券停复牌业务操作风险，根据《上海证券交易所股票上市规则》《上海证券交易所上市公司自律监管指引第4号——停复牌》等规定，制定本指南。
一、一般规定
1.上海证券交易所（以下简称本所）的上市公司申请股票及其衍生品种停复牌以及可转债暂停或恢复转股等相关业务（以下统称停复牌），适用本指南。
[bookmark: _GoBack]2.上市公司根据停牌事由和相关规则要求，选择正确的停牌类型、业务类型、停牌原因和停牌时间，在规定的停牌申请提交时段内，通过公司业务管理系统（以下简称系统）提交停牌申请和相关备查文件。上市公司申请停牌和复牌，在提交停复牌申请后，于非交易时间及时告知本所公司管理部门，关注办理进展，并在规定的时间核对确认停复牌操作结果。
3.如超过停复牌申请提交的截止时点，上市公司自行做好信息保密工作，于下一信息披露申请提交时段提交信息披露申请，或于下一停复牌申请提交时段提交停复牌申请。
二、停牌类型及提交时间
（一）停牌类型按提交时段分类
停牌申请按提交时段可分为盘后停牌和紧急停牌。其中，盘后停牌按停牌期间分为临时停牌和连续停牌。
1.临时停牌是指上市公司在交易日提交的、于次一交易日停牌1天的证券停牌。
2.连续停牌是指上市公司在交易日提交的、于次一交易日或之后交易日开始停牌、停牌期间为1个交易日以上的证券停牌。
3.紧急停牌是指上市公司在交易日早间和午间提交的、仅于当日停牌的证券停牌。
（二）停牌类型按提交方式分类
停牌申请按提交方式可分随公告停牌和独立停牌。
1.随公告停牌是指停复牌业务申请随公告添加、填写后一起提交的停复牌。上市公司公告涉及停复牌事宜，原则上应添加相应的停复牌申请。
2.独立停牌是指停复牌业务申请不随公告、单独提交的停复牌。
（三）停牌申请的提交时间
1.早间随公告提交的紧急停牌申请，应于8:30前完成提交。早间独立提交的紧急停牌申请，应于8:50前完成提交。
2.午间随公告提交的紧急停牌申请，以及独立提交的紧急停牌申请，均应于12：30前完成提交。
3.盘后随公告提交的停复牌申请，以及独立提交的停复牌申请，均应于交易日17:00前完成提交。
表一  停牌申请提交和操作反馈结果核对确认时点一览表
	停牌类型
	停牌时间
	是否随公告提交
	申请提交截止时间
	操作反馈结果查看核对时间

	紧急停牌
	早间停牌
	当日全天
	随公告提交
	8:30:00前
	申请当日
9:00—9:05

	
	
	
	独立提交
	8:50:00前
	申请当日
9:00—9:05

	
	午间停牌
	当日下午
	随公告提交、
独立提交
	12:30:00前
	申请当日
12:40—12:50

	盘后停牌
	临时停牌
	下一交易日
停牌1天
	随公告提交、
独立提交
	17:00:00前
	申请日下一交易日8:45—9:00

	
	连续停牌
	下一交易日或之后停牌1个交易日以上
	随公告提交、
独立提交
	17:00:00前
	申请日下一交易日8:45—9:00


三、办理流程
（一）创建停复牌申请
上市公司在提交与停复牌相关公告时，应根据公告内容和业务操作申请需要，准确选择公告类别，随公告一起提交停复牌业务申请，不得以公告替代停复牌业务申请。
上市公司也可在系统中“独立停复牌”模块单独提交停复牌申请。
上市公司不能申请其证券当天复牌或当天起的连续停牌。
（二）填写停复牌申请
上市公司填写停复牌申请时，应根据停牌事由正确选择停复牌的证券品种、业务类型、停复牌原因及日期。
若为连续停牌，“停牌起始日”为提交停牌申请的下一个交易日或之后交易日，停牌终止日一般不填写。
连续停牌在提交申请时未确定停牌终止日的，证券如需复牌，公司需在连续停牌终止日（含）前再次提交连续停牌申请，明确停牌终止日。“停牌终止日”的下一交易日即为复牌日，停牌证券在复牌日恢复交易，复牌申请不填写“停牌起始日”。
证券临时停牌或紧急停牌后，上市公司如需继续停牌，应在当日盘后通过系统另行提交停牌申请，如上市公司未提交继续停牌申请的，该证券下一交易日将自动复牌交易。
（三）确认停复牌业务操作结果
上市公司应关注停复牌办理进展。本所按照上市公司申请实施停复牌操作后，将通过系统向上市公司反馈停复牌操作结果，上市公司应当及时核对确认停复牌操作反馈结果是否与业务申请内容一致。
如发现停复牌操作反馈结果与上市公司业务申请不一致，或未在规定时间收到停复牌操作反馈结果，公司应当立即与本所公司管理部门联系处理。
上市公司核对确认停复牌操作结果的时间如本指南表一所示。系统中核对确认操作反馈结果的具体路径为“首页—信息披露—业务操作申请结果确认”。
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